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ORIENTACOES PARA DEPOSITO LEGAL

De acordo com a Resolucdo CONSUNI n°33R/2024, é obrigatério o

depdésito no Repositoéorio Institucional da UFJ, das seguinte producdes:

- Teses e dissertacdes defendidas nos programas de poés-graduacgdo

stricto sensu da UFJ;

- Trabalhos de conclusdo dos cursos de graduacdo e poés-graduacgdo

lato sensu da UFJ.

As coordenagdes de cursos e secretarias dos programas devem
designar um servidor responsavel pela tramitacdo do processo de
depdsito. 0 fluxo para o depdésito legal das produgbes cientificas foi
aprovado pelo Comité Gestor do Repositério Institucional da UFJ, em 14

de outubro de 2022.


https://acrobat.adobe.com/id/urn:aaid:sc:VA6C2:1fca0667-7cca-4e68-8ec3-a3176c834bb6

< Documentos necessarios:
- Ata de Defesa de TCC/Dissertacdo/Tese (obrigatério para

poés-graduacao) ;

TECA (Termo de Ciéncia e Autorizacgao);

Declaracao de Aprovacdo da Versdo Final;

Versdo Final;

Formuladrio de Metadados.

*x Atencdo: Para processos de Depdsito Legal de documentos embargados
por registro de patente, entrar em contato com a Coordenagao de

Recursos Tecnolégicos do SIBI/UFJ (bdtd@ufj.edu.br).

PARA O DEPGOSITO LEGAL DAS PRODUCOES, SEGUE O PASSO A PASSO:

TIPO DE PROCESSO - SISTEMA DE BIBLIOTECAS: DEPOSITO LEGAL

1. Iniciar processo:
Caso ndo apareca o processo Sistema de Bibliotecas: Depésito Legal,

asta clicar no dcone ue aparecerdo todos os tipos de processos
bast 1 s tod t d
possiveis, dinclusive aquelas que nunca foram utilizados anteriormente

pelo setor.
e Tipo de processo: Sistema de Bibliotecas: Depdsito Legal

° Especificacao:TCC/Dissertacdo/Tese(Curso): Nome completo

do(a)discente

e Classificacdo por Assuntos: N3do Alterar
e Nivel de acesso: Publico

e Salvar



ATA DE DEFESA - Obrigatério para os programas de pés-graduacio

2. Incluir documento (icone ): pesquisar o tipo de documento:

“Externo” Preencher os seguintes campos:
° Tipo do Documento: Ata de defesa de

TCC/Dissertacao/Tese

e Data do Documento: Data atual

e Formato: Nato Digital
e Nivel de acesso: Publico
e Anexar arquivo: formato PDF

e Salvar

TERMO DE CIENCIA E AUTORIZAGAO (TECA)

3. Incluir documento (icone ):

% Caso ndo apareca a opgdo TECA, basta clicar no -fcone , que
aparecerdo todos os tipos de documentos possiveis, dnclusive
aquelas que nunca foram utilizados anteriormente pelo setor.

e Nivel de acesso: Publico
e Salvar

- Preencher o formulario com as informagdes solicitadas.
- Assinatura obrigatdria: orientador(a) e discente.

DECLARACAO DE APROVACAO DA VERSAO FINAL

4. Incluir documento (icone )

% Caso ndo aparegca a opcdo Declaracao de aprovacdao da versao final,



basta clicar no dcone , que aparecerdao todos os tipos de
documentos  possiveis, inclusive aquelas que nunca foram
utilizados anteriormente pelo setor.

e Nivel de acesso: PuUblico
e Salvar

- Preencher o formulario com as informacdes solicitas
- Assinatura obrigatéria: orientador(a)

ARQUIVO DO TCC/DISSERTAGAO/TESE

5. Incluir documento (icone ): pesquisar o tipo de documento:

“Externo” Preencher os seguintes campos:

e Tipo do Documento: TCC, Dissertacdo ou Tese
e Data do Documento: Data atual
e Formato: Nato digital
e Nivel de acesso:
o Pdblico: para producbes ndo embargadas.
o Restrito: para producdes embargadas com a justificativa de
publicacdo ou submissdo de artigos em periddicos cientificos.
e Anexar arquivo: formato PDF
e Salvar

FORMULARIO DE METADADOS

6. Incluir documento (icone ): pesquisar o tipo de documento:

“Externo” Preencher os seguintes campos:

e Tipo do Documento: Formulario de Metadados
e Data do Documento: Data atual
e Formato: Nato digital
e Nivel de acesso:
o Publico: para producdes ndo embargadas.
o Restrito - para produgBes embargadas com a justificativa de
publicacdo ou submissdo de artigos em periddicos cientificos.
e Anexar arquivo: formato PDF
e Salvar



- 0 formuldrio de metadados deve ser preenchido pelo(a) discente
e devera conter todos os dados solicitados.

CONFERENCIA DA DOCUMENTAGAO

7. Conferir a documentacdo anexada ao processo

- 0 titulo apresentado na versdo final do trabalho (capa, folha
de rosto, ficha catalografica) deve ser equivalente ao titulo constante
na ata de defesa;

- 0s nomes do(a) discente e orientador(a) apresentados na versao
final do trabalho (capa, folha de rosto, ficha catalografica), no TECA,
na Declaracdo de Aprovacdo da Versdo Final e no Formulario de Metadados
devem ser 1idénticos aos constantes na ata de defesa;

- Os elementos pré-textuais do trabalho devem estar de acordo com
o modelo anexo na Resolugdo CONSUNI n°33R/2024;

- 0 arquivo do trabalho final nao pode conter assinaturas
manuscritas - nesses casos € necessario que o autor retire a assinatura
ou insira uma tarja preta sobre o arquivo;

- E imprescindivel o preenchimento completo do Formulario de Metadados.

ENVIO DO PROCESSO PARA O SISTEMA DE BIBLIOTECAS

8. Enviar o processo (icone ): Os cursos/programas enviarao o
processo para o Sistema de Bibliotecas (Unidade SEI: SIBI), que
emitird o Comprovante de Recebimento de Depédsito Legal.

ENVIO DO PROCESSO PARA A UNIDADE DE ORIGEM

9. 0 processo serad remetido pelo SIBI a unidade de origem, que tera
acesso ao comprovante de Recebimento de Depdsito Legal e podera



X

concluir o processo na unidade (icone
fluxos definidos em seu curso/programa.

, de acordo com os

SOBRE A VERSAO FINAL:

O(a) orientador(a) é responsavel por atestar que a versdo enviada para
depésito encontra-se devidamente corrigida conforme orientacdes da
banca, quando houver.

Independente do formato do TCC (artigo <cientifico, relatédrio,
monografia, etc) é obrigatério que o trabalho apresente os elementos
pré-textuais, conforme definido na Resolugao CONSUNI n°33R/2024. Ordem
de apresentagdo dos elementos:

1. Capa (conforme modelo em anexo na resolucgdo)

a. Deve conter o nome da universidade, unidade académica e
nome do programa; nome completo do(a) estudante; titulo do
trabalho e subtitulo quando houver; local e ano de depdsito

2. Folha de rosto (conforme modelo em anexo na resolugdo)

a. Deve conter nome completo do(a) estudante; titulo do
trabalho e subtitulo quando houver; tipo de trabalho (TCC)
nome do curso e unidade académica que esta vinculado;
objetivo (grau pretendido); 4area de concentracdo (se
houver); local e ano de depdsito

3. Ficha catalografica

a. Gerada através do programa: https://ficha.app.ufj.edu.br/
Conferir os nomes do(a) estudante e orientador(a) e
co-orientador(a); titulo e subtitulo; demais -dinformacodes
devem estar idénticas as contidas no trabalho

4. Ata de defesa (obrigatéria para a pés-graduacdo) ou Declaragido de
Aprovacdo da Versdo Final (obrigatdoria para graduacgio)

5. Resumo e palavras-chave

6. Resumo e palavras-chave em inglés (para dissertacdes e teses)


https://ficha.app.ufj.edu.br/

OBSERVACOES GERAIS

Para os programas de pdés-graduacao:

% 0 preenchimento dos dados no SIGAA devera ser realizado de acordo
com a documentacdo anexada no processo de depdsito legal.

% No SEI, o processo de Registro de Diploma deve estar relacionado
ao processo de Depdsito Legal.
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